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Apresentacao da tarefa

“+ A Divisao de Disponibilizacao e Producao de
Conteudos Digitais (DDPCD), normalmente
representada pelo Nucleo de Reproducao
(NR), quando tem um pedido de reproducao em

formato digital e integral, necessita dos

respectivos registos descritivos actualizados

para poder associar as imagens
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Apresentacao da tarefa

“* Para por em pratica essa associacao (registo
descritivo/imagens do documento)

necessitam dos codigos de referéncia

** Neste contexto, surge este processo de
trabalho, representado no seguinte

fluxograma

201423 de Abril | Procedimentos da Divisdo de Tratamento Técnico Documental e Aquisicdes ... | Teresa Tremoceiro| 3



GOVERNO DE SECRTIARO 04 (51420
? PORTUGAL | oot . E]] [

DRECAO-GERAL DO LIVRO, DOS ARQUIVOS £ FORRE
DAS BIBUOTICAS rOMBO

Etapas do processo
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5. Registo e controle das respostas
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_ DATA DA utro
TIPO DE RESPOSTA E | ORIGEM E NUMERO RECEPCAO e Vi
= NUMERO (DTTDA) DO PEDIDO DO PEDIDO rdquerente
Mosteiro de Santa Maria de 1 Mdosteiro de
4 DTTDA_14_I/000065 |MR_-14_IO0O0056 13-01-20714 Arouca PTTT/IMSMAR/G5M11/09 Santa Miaria de 15-01-2014 B
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10 Correicio Civel da Corte de Nobrezg 7 PTAT/ICCVC/004/0005/00018 I§obreza. mg.5 41653 TS
Justificacie JpstificacBes de
11 Correicdo Civel da Corte de Mobrezg 8 PTATICCVC/004/0023/ 00011 MNpbreza, m. 23, 41653 TS
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12 Findos g PT/TT/JACRIMN/ 100308 brime, letra L, 41653 TS
Mesa da Consciéncia e Un!versidade de 10 PTTTIMCOIALIO01/43137
13 Ordens Coimbra 14.01-2014 T
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16 Papeis do Brasil Codice 5 15012014 JB
Mosteiro de Santa Maria de
17 Arouca PT/TT/IMSMAR/GZ2ME/DZ2 15012014 IB
Mosteiro de Santa Maria de
18 Arouca PT/TT/IMSMAR/GEM4/13 15-01-2014 IB
Mosteiro de Santa Maria de
19 Arouca PTMTT/IMSMARIGEME/23 15-01-2014 B
Mosteire de Santa Maria de
20 Arouca PTTT/IMSMARIGSM11 15-01-2014 B
Mosteiro de Santa Maria de
21 Arguca PTITTIMSMARIGEMZP 7 15012014 IB -~
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Etapas do circuito
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Exemplo de resposta ao NR

Arquive Editar Visualizar Documente Ferramentas Janela Ajuda

= | DTTDA_14_1000107.pdf - Adobe Reader

— =] x|
= &l - B[ sz = @& [133% - = Localizar -
@ GOVERNO DE T v——
- PORTUGAL | DA CUCTURA
TO: "Maria Sereno” <maria.sereno@antt.dgarq.gov.pt>
CccC:
BCC:
ASSUNTO: Resposta a pedido de cdédigos de referéncia
DATA DE ENVIO: 17:07 29-01-2014
Ne: DTTDA_14_1/000107
Classificacao: 270.10.08-NR\000399 Vol01
Em resposta ao pedido NR_14_1/000067, os documentios estdo descritos e os codigos de
referéncia sao os seguintes:
1 PT/TT/AOS/D-M/31/9
2 PT/TT/AOS/D-M/31/10
3 PT/TT/AOS/D-M/31/11
laa 4 PT/TT/AOS/D-M/31/12
& 5 PT/TT/AOS/D-M/31/13 =
ewe| 0] (S| @& |05]|EE] @S| B 0,
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Outras tarefas semelhantes com procedimentos

diferentes

» Pedidos de informacao da Divisao de Comunicacao

e Acesso (DCA), normalmente associados as

restricoes de acesso

» Pedidos de descricao da Direccao ou da Divisao de

Sistemas de Informacao, Estatistica e Qualidade

(DSIEQ) para exposicoes ou emprestimo dos

documentos
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Tarefas semelhantes com procedimentos
diferentes

> Podem ser recebidos via correio electronico ou

via pedido de informacao no papel
» Da parte da DTTDA, implicam sempre a revisao

ou a criacao de registos descritivos
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Tarefas semelhantes com procedimentos
diferentes

» Implicam o mesmo tratamento arquivistico,

subordinado as mesmas regras

» Em geral, os documentos sao requisitados

pelo proprio técnico a efectuar a tarefa
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Relatorio anual

Permite-nos:
» Saber os fundos, sub-fundos, séries
requisitados, e os que mais se salientaram

no ano a que se reporta e os totais de cada

um dos casos.

» Ter dados comparativos dos ultimos anos
(desde 2008).
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Relatorio anual

» Documentacao mais pedida

Fundos:

PIDE, Tribunal do Santo Oficio, Fundos
Eclesiasticos, Desembargo do Paco, Mesa da

Consciéncia e Ordens...
Seccao: Direccao dos Servicos de Informacao (PIDE)
Séries:

Diligéncias de habilitacao, Habilitacoes das Ordens

Militares, Leitura de bacharéis, Processos crime

201423 de Abril | Procedimentos da Divisdo de Tratamento Técnico Documental e Aquisicdes ... | Teresa Tremoceiro| 16



@ SemaRt | === [

muomuoum DOS ARQUIVOS E TORRE
rosMso

Relatorio anual de 2012

Fundos/subfundos mais pedidos entre 2008 e 2012
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Relatorio anual de 2012
Séries mais pedidas entre 2008 e 2012

200 -

180 -

160 -

140 -

120 -
m 2008

100 -
m 2009

0 -
2010

&0 -
g0 - m 2011
20 - 2012

o

(45) stoJeyoeq ap eanye]
(15) JINHY - seuelg

(15) ogdenqen ap sepugsiq

(15) 01ty ap wapao e eied saoseyjqeH
(15) oedeuniojul ap soiaag sop oesaulq




Eg PORTUGAL | secwnas LI
DRECAO-GERAL DO LIVRO, DOS ARQUIVO !
DAS BISUOTICAS

Conclusao

Embora com percursos variaveis, as tarefas da
DTTDA sao sempre as mesmas, ou seja, o
tratamento arquivistico mais ou menos
detalhado, dependendo do trabalho anteriormente

efectuado.

Os relatorios permitem-nos saber que as

preferéncias de investigacao...
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Conclusao

...incidem na actividade politica, pessoal ou de
familiares (incluindo genealogias), quer sejam das
ordens militares ou religiosas, e processos civeis

e crime.

E, deste modo, orientar as prioridades de

descricao nessas direccoes.
Temos tentado dar a resposta adequada as

solicitacoes recebidas.
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