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NORMAS DE UTILIZAGAO DO PARQUE DE ESTACIONAMENTO DO
EDIFICIO DA TORRE DO TOMBO - SEDE DA DGLAB

Artigo 1°
Objeto

O presente documento tem por objeto a definicao das normas que visam a
organizacao e funcionamento do parque de estacionamento do edificio da Torre
do Tombo, sede da Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas.

Artigo 2°
Ambito de aplicacdo

O presente normativo aplica-se a todos os trabalhadores, colaboradores,
fornecedores com contrato de manutencao em vigor, outras entidades externas,
leitores permanentes do Arquivo Nacional Torre do Tombo e outras situacoes
pontuais.

Artigo 3°
Divulgacao e locais de afixacao

As normas de funcionamento do parque de estacionamento serao divulgadas a
todos os trabalhadores afetos a DGLAB, afixadas em local bem visivel junto a
portaria n.° 2, estando ainda disponiveis para consulta na pagina da Internet da
DGLAB.

Artigo 4°
Horario de funcionamento

O parque tem o seguinte horario de funcionamento:
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De segunda a sexta-feira: Abertura as 6.30 horas e encerramento as 20.00
horas;

Sabados, domingos, feriados e tolerancias de ponto: encerrado.

Apds o horario de funcionamento indicado no nimero anterior, poderao aceder
ao parque os veiculos que demonstrem ter autorizacdo do Diretor-Geral da
DGLAB.

O horério definido no nimero um podera ser alterado em situacoes especificas,
por decisao do Diretor-Geral da DGLAB.

O parque podera encerrar por motivos de forca maior.

O encerramento do parque referido no nimero anterior, quando previsivel,
devera ser comunicado aos utilizadores com antecedéncia minima de 24 horas.

Artigo 5°
Acesso e atribuicao de cartao aos trabalhadores

1. O acesso ao parque de estacionamento para os trabalhadores é efetuado
mediante a atribuicdo de um cartdo que permitira a abertura automatica da
cancela.

2. O referido cartdo devera ser requerido mediante o preenchimento de
formulario proprio (anexo ).

3. O cartdo de acesso ao parque é propriedade da DGLAB, e quando atribuido é
pessoal e intransmissivel.

4. 0 cartao tem de ser devolvido sempre que se alterem os pressupostos sobre os
quais assentou a decisao de atribuicao.

Artigo 6°
Acesso a terceiros

1. 0O acesso ao parque de estacionamento para os colaboradores, fornecedores
com contrato de manutencdo em vigor, outras entidades externas e leitores
permanentes do ANTT é efetuado mediante a abertura da cancela por parte
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da empresa de seguranca (por via do sistema de comunicacao da cancela),
sendo para tal necessario solicitar previamente a sua autorizacéo.

Para acesso ao parque de estacionamento por um periodo superior a 30 dias
deve ser solicitada previamente a sua autorizacdo mediante o preenchimento
de formulario proprio (anexo Il).

Para situacdes pontuais deve ser solicitada, com a devida antecedéncia,
autorizacdo a Direcdio da DGLAB para o correio eletronico
secretariado@dglab.gov.pt (anexo Ill).

Artigo 7°
Utilizacao, roubo, furto ou extravio do cartao

Em caso de roubo, furto ou extravio do cartao deve o seu titular comunicar
para o correio eletrénico secretariado@dglab.gov.pt.

A substituicao do cartdo deve ser requerida no formulario referido no n.° 1 do
artigo 5°.

O cartao de acesso ao parque de estacionamento sera devolvido a DGLAB logo
que se alterem os pressupostos sobre os quais assentou a decisao da sua
atribuicao.

Artigo 8°
Caducidade e renovacao da autorizacao de acesso

O acesso ao parque de estacionamento por parte dos colaboradores da DGLAB
caduca no termo do periodo de vigéncia da autorizacdo que permitiu a sua
presenca no edificio do ANTT.

O acesso ao parque de estacionamento por parte dos leitores permanentes do
ANTT caduca sempre que o leitor nao utilize os servicos da referéncia e leitura
durante 90 dias, devendo ser renovado o pedido de acesso nos termos do n° 2
do artigo 2°.

O acesso ao parque de estacionamento por parte dos fornecedores com
contrato de manutencao em vigor caduca com o termo do contrato de
prestacao de servicos.
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4, 0 acesso ao parque de estacionamento por parte de outras entidades externas
caduca na data em que a sua presenca foi autorizada.

Artigo 9°
Responsabilidades da DGLAB

1. E da responsabilidade da DGLAB:

a) Controlo dos acessos ao parque de estacionamento e manutencao respetivos
mecanismos.

b) Zelar pelo cumprimento do presente normativo.

2. A DGLAB declina toda e qualquer responsabilidade em caso de furto, dano ou
outra ocorréncia sobre as viaturas estacionadas.

Artigo 10°
Obrigacoes dos utilizadores

Sao obrigacdes dos utilizadores do parque de estacionamento:

a) Promover o correto estacionamento, com respeito pelo acesso e circulacao das

restantes viaturas;
b) Cumprir as normas de utilizacdo do parque de estacionamento;
c) Zelar pela correta utilizacdo do cartao quando atribuido;

d) Zelar pela boa utilizagcao do equipamento de acesso ao parque de estacionamento.

Artigo 11°
Sancodes

0O nao cumprimento do estabelecido no artigo anterior implica automaticamente a nao

autorizagcao do acesso ao parque de estacionamento.
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Artigo 12°
Competéncias

Compete a Direcdo de Servicos de Planeamento, Gestdo e Informacdo (DSPGI)
assegurar o cumprimento das presentes normas de utilizacao do parque de
estacionamento.

As dividas de interpretacao, bem como as lacunas, serdao decididas pelo
dirigente maximo da DGLAB.
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FORMULARIO DE AUTORIZAGAO PARA UTILIZACAO DO PARQUE DE ESTACIONAMENTO
DA TORRE DO TOMBO - TRABALHADORES DA DGLAB

PE‘D“IDO :D‘E CARTAO

Primeiro pedido [~ NUmero do cartio

Segundo pedido [~ Motivo:| I

Entrega cartao | MOtiVO:I A preencher pela DSPGI

DADOS DO TRABALHADOR

Nome completo:l

Carreira/Categoria: |

Unidade orgénica/Servico: |

Telefone: I Telemovel:

DAD‘OSJDO VEICULO

Marca I Matricula |
Marca ] Matricula I
Marca l Matricula |

Tomei conhecimento das normas de utilizagcdo do parque de estacionamento do edificio Torre do Tombo r

Data:

Assinatura do trabalhador

Autorizacao superior

Autorizo Nao autorizo

Data:

Diretor-Geral

Edificio da Torre do Tombo, Alameda da Universidade, 1649-010 Lisboa | Tel. 210037100 | www.dglab.gov.pt
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FORMULARIO DE AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DO PARQUE DE ESTACIONAMENTO
DA TORRE DO TOMBO - ACESSO A TERCEIROS

PEDIDO DE ACESSO
Leitor|™ Colaborador [~ Fornecedor [~ Entidade externa [~ Numero do pedido
Periodo I A preencher pela DSPGI

DADOS DO REQUERENTE

Identificagéo:[

Morada: Codigo Postal: | |

Localidade: [

Endereco electrénico:l Telefone:I Telemévell

DADOS DO VEICULO

Marca l Matricula |
Marca | Matricula I
Marca l Matricula [

Tomei conhecimento das normas de utilizacdo do parque de estacionamento do edificio da Torre do Tombo I
Assinatura

Data: ]

Parecer do servico

Data:

Autorizacao superior

Autorizo Nao autorizo

Data:

Diretor-Geral

Edificio da Torre do Tombo, Alameda da Universidade, 1649-010 Lisboa | Tel. 210037100 | www.dglab.gov.pt



Assunto: Pedido de autorizacdo para acesso pontual ao parque de

estacionamento do edificio da Torre do Tombo

Exmo. Senhor Diretor-Geral

Nos termos do n.° 3 do artigo 6.° das Normas de Utilizacao do Parque de
Estacionamento do edificio da Torre do Tombo, solicita-se a V. Exa. autorizacao

para o seguinte acesso pontual ao parque de estacionamento:
Motivo:

Identificacao do utilizador:

Periodo:

Dados do veiculo:

Com os melhores cumprimentos.

e



