ARQUIVO NACIONAL

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS

Tratamento arquivistico em livros,
macos e documentos por identificar:
procedimentos e avancos
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Objectivo

Tratamento arquivistico da documentacao
para posterior digitalizacao

Incluiu:

»Livros, macos, documentos compostos e
documentos simples

»Continuacao da descricao de todas as

séries, excepto Processos
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Modelos de apoio a descricao

» Procedimentos sujeitos a reajustamentos
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ARQUIVO NACIONAL

Instrumentos de descricao
Organizacao e descricao da documentacao a

partir da estrutura existente

‘FARINHA, Maria do Carmo Jasmins Dias -
Os Arquivos da Inquisicao. Lisboa: ANTT,
1990. 348 p. (Instrumentos de Descricao
Documental). Acessivel no IAN/TT, ID L.561.
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*PORTUGAL. Instituto dos Arquivos Nacionais / Torre
do Tombo. Direccao de Servicos de Arquivistica -
"Tribunal do Santo Oficio". in Guia Geral dos Fundos
da Torre do Tombo: Instituicoes do Antigo Regime,
Administracao Central (1). Coord. José Mattoso [et
al.]; elab. Maria do Carmo Jasmins Dias Farinha; fot.
José Antonio Silva. Lisboa: IAN/TT, 1998. vol. 1. p.
341-345. (Instrumentos de Descricao Documental).

ISBN 972-8107-42-0. Acessivel no IAN/TT, ID L602.
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Tratamento Arquivistico

Estrutura da Descricao
Séries
» Autos civeis, Correspondéncia recebida,
Correspondéncia expedida, Denuncias,
Formularios, Cadernos do Promotor, Receita e
despesa, Reduzidos, Solicitantes, entre outras.
Seccoes
» Ministros e oficiais (uma série nova)

» Juizo do Fisco (uma série nova)
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1- Acordaos diversos

2- Apresentacoes

3- Autos civeis

4- Autos de fé

5- Bens confiscados

6- Confissoes

7- Contraditas

8- Correspondéncia expedida

9- Correspondéncia recebida

O O B H NP

10- Culpados

-
o

© 2009 |12 de Novembro| Inquisicdo de Lisboa ‘online’: um instrumento de descricdo multinivel actualizado | DATA — Teresa Tremoceiro| 7



— — =
v DGX)
ARQUIVO NACIONAL ) - : e
TORRE DO TOMBO | | |
= | . DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS




ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO

Dﬁ@

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS




DE}X%Q

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS

ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO




’ u : L | | Y DG'{( )
ARQUIVO NACIONAL P , , ~
TORRE DO TOMBO .
e DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS




DGRO

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS

ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO




DGRO

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS

ARQUIVO NACIONAL
TORRE DO TOMBO

Séries e totais das novas cotas de livros

1 11 2 1
‘M 1

M SR 8 - Correspondéncia expedida B SR 9 - Correspondéncia recebida
B SR 11 - Culpas de Judaismo B SR 12 - Culpeiros

M SR 18 - Manuais dos inquisidores e formularios m SR 29 - Procuragoes

1 SR 33 - Receita e despesa = SR 35 - Reduzidos

" SR 38 - Visitagoes ™ SR 40 - Diversos
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Historia Custodial e Arquivistica

Da conta da forma como se
apresentam:

> Faltas e repeticoes da numeracao
dos folios
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Os indices gerais, os indices dos livros e a
informacao contida na Historia Custodial e

Arquivistica permitiram:

»Recuperar numeracao desaparecida,

conferir repeticoes na foliacao
> Integracao de folios deslocados

(possibilitaram e agilizaram esta tarefa)
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Exemplo de um
indice geral

Inquisicao de Lisboa,
liv. 328
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Ambito e conteiido

Séries de livros a cargo do Promotor

»Cadernos do Promotor: livros de
denuncias e confissoes dos culpados do
crime de heresia

»Solicitantes: livros de denuncias e
confissoes dos culpados do crime de
confessores solicitantes

» Nefandos: livros de denuncias e
confissoes dos culpados do crime de
sodomia
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Exemplo de uma
justificacao de falta de
folios. Tratava-se de uma
denuncia que foi retirada
de um caderno do
promotor para um
Processo:

“A denunciacao que
aqui falta contra
Domingos Taveira, se
passou a seu processo”.

Inquisicao de Lisboa, liv.
211, f. 445v.
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Exemplo de um livro
da Série Receita e
Despesa

Diversos livros e
documentos foram
integrados no ambito
dos conteudos ja
existentes, preenchendo
algumas lacunas
cronologicas existentes
no inventario.

Inquisicao de Lisboa, liv.
5035
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Livro de indice que
remete para série
Processos ¢ para mais do
que um caderno do
promotor, tratando-se da
mesma pessoa.

No final da antepenultima
entrada pode ler-se “do
processo de Maria
Teresa”.

Inquisicao de Lisboa, liv.
329, . 45
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Tratamento fisico:
»Foliacao
»Carimbagem

»Acondicionamento em capilhas
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Principais alteracoes

»Acesso as descricoes da totalidade da
documentacao

»minucia variavel

»inclui novas cotas de livros e macos
»Maior diversidade de conteudos disponiveis

»Registos descritivos com mais informacao
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»Identificacao e separacao de um conjunto
significativo de documentos do Conselho
Geral, Inquisicao de Coimbra e Inquisicao de
Evora

»Foram criadas novas séries: Pareceres do
Conselho Geral e Documentos relativos a

funcionarios do Fisco no Brasil
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»Os niveis de descricao variaram entre
unidade de instalacao, livro ou maco,
documento composto e documento simples
»Leitura do registo descritivo deve anteceder
a visualizacao das imagens (Ex: Historia
Custodial e Arquivistica)

»Respeito pela numeracao original quando

existem indices
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Numeros anteriores ao projecto
Livros — 980
Macos — 59
Numeros actuais
Livros — 1061

Macos - 100
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Concluindo, realcamos o seguinte:
»Revisao de decisoes em funcao das situacoes e
das caracteristicas da documentacao
»Reorientacao da estratégia
»Situacoes distintas encontradas nos documentos
incluidos em macos
»Normalizacao das descricoes
»Melhoria na quantidade e qualidade da

informacao disponivel ao publico
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Obrigada pela vossa atencao
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Tratamento arquivistico em livros, magos e documens por

identificar: procedimentos e avancos

Introducéo

Apresento o resultado do trabalho de um grupo dddés ao qual ficou a cargo
a descricdo dos livros, macos e documentos pottifidan da Inquisicdo de

Lisboa.

Apenas poderei fazer algumas ressalvas pelasatioes de tempo. O
planeamento e a gestdo das tarefas, assim comodmsas de descricdo foram

comuns aos dois grupos de trabalho e ja foramideter
Objectivo

Pretendeu-se efectuar o tratamento arquivisticaspedsavel a posterior
digitalizacdo. O grau e a minlcia da descricaovhmiavel, foi efectuado de
acordo com a necessidade de aprofundar a infornead@aumprir prazos para a

concluséo do projecto. (diapositivo 2)
Instrumentos de apoio

Os modelosde apoio a descricdo foram definidos em funcaocdeacteristicas
da documentacdo e redefinidos a medida que decooeyrojecto.
Inevitavelmente, também os procedimentos parataniento arquivistico foram

objecto de reajustamentos. (diapositivo 3)

Os principais instrumentos de descricdo impressos utilizados foram o
inventario intitulado “Os Arquivos da Inquisicaala autoria de Maria do Carmo
Jasmins Dias Farinha, publicado em 1990, e o GuwaalGde Fundos da
Administracao Central, volume I, publicado em 19@® Instituto dos Arquivos

Nacionais/Torre do Tombo. (diapositivos 4 e 5)

O conteudo do primeiro, e a estrutura do segunmanf a base em que nos

apoiamos para o desenvolvimento do trabalho.



Foi a partir destes instrumentos de descricdo gqueliZgdmos e acrescentdmos
informacdo, dando continuidade ao que se encontfawa, acrescentando
conteudos, recuperando localizacGes originais deurdentos truncados,
procedendo ao tratamento arquivistico da documa@oatapr identificar, entre

outras tarefas.

As novas formas de descricdo, suportadas pelasasoexistentes, permitiram-
nos integrar a informacéo contida no inventario respectivos elementos de
informacao, incluindo as notas. No Guia essa tgéefiaha sido efectuada até ao

nivel da série.
Tratamento arquivistico

A descricdo arquivistica abrangeu o sub-fundo Inquisicdo de Lisboa,
constituido por 50 séries e duas secc¢fes: Minigtr@giciais e Juizo do Fisco.
Pareceres do Conselho Geral e Documentos rela®$uncionarios do Brasil

constituem séries novas destas seccdes. (diapo8)tiv

Enumerando outras ja existentes, temos as sénéss Aiveis, Autos da fé,
Contraditas, Correspondéncia expedida, Corresporaércebida, Culpas de
Judaismo, Nefandos, Procuracfes, Reconciliacoésit@ues, Visitacdes, entre

outras. (diapositivos 7 a 12)

Integrdamos documentos provenientes da série Paxem® Autos civeis e

Culpas de Judaismo.

Integrdmos livros nas séries Culpas de Judaismdpei@as, Manuais dos
Inquisidores, Procuracdes, Receita e Despesa, Rledue Visitacdes, que se

encontravam por cotar, e/ou identificar, e/ou dagar. (diapositivo 13)

Neste conjunto os livros de receita e despesamarti a salientar-se com o total
de 63 cotas novas.

Nos macos anteriormente cotados, foram identifisadtscumentos atribuidos a

Inquisicdo de Lisboa, pertencentes ao Conselhol,Gesd foram mantidos.



As descri¢cdes foram integradas em getease cada uma delas em elementos de

informacao.

Vou apenas falar em alguns que se salientam pgidadée ou frequéncia de

preenchimento.

O cadigo de referénciareflecte a estrutura do nivel a descrever e podeéo
coincidir com as respectivas cotas. No caso dosdie macos da Inquisicdo de

Lisboa coincidem. (diapositivo 14)

O preenchimento déahistéria custodial e arquivistica foi de primordial
importancia para complementar a descricdo, solwehad que diz respeito a
numeracao, faltas e repeticdes dos folios, e quasdes se encontram total ou

parcialmente soltos. (diapositivo 15)

Os indices dos livros foram de particular utilidagara confirmarmos as
informacdes recolhidas. Permitiram recuperar nug@radesaparecida, muitas
vezes pelo mau estado de conservacdo; conferitigépe da foliacdo e a

integracao de folios deslocados.

Esses indices e a informacédo contida em historigtodial e arquivistica,
possibilitaram e agilizaram, a integracdo de foljpe foram encontrados em

macos de documentos por identificar, pertencenligsog incompletos.

Os conteudos dos fdlios repetidos aparecem naadaistdo indice com 0 mesmo
namero e esta foi uma das razbes de termos redpeatanumeracdo original.

(diapositivo 16)

O Ambito e Contetidopermitiu dar conhecimento dos contetidos relevaries
incluidos no titulo, mas nem sempre foi possivel macessario dar e/ou

desenvolver essa informacdao.

O meu colega Paulo Leme, de seguida, vai apreseatbs em que esse

desenvolvimento foi efectuado.



Referindo alguns exemplos de conteddo das séeemst a seéri€adernos do
promotor, ondeestéo incluido$ivros de denuncias e confissées dos culpados do
crime de heresia, efectuado na Inquisicdo de LisBt&Em destes, também os
livros das seériesolicitantes e nefandos estavam a cargo do promotor. Os
primeiros para o crime de confessores solicitat@s, segundos para o crime de
sodomia. Estes livros eram numerados e rubricade®s pinquisidores.

(diapositivo 17)

Quando as denuncias diziam respeito a uma pesspacga, essas juntavam-se
aos respectivos processos, dai que existam maitas ha numeracgao, incluindo

algumas a justificacéo. (slide 18)

Outra série que se realca pela sua dimensado éracdda e despesaAqui
integramos diversos livros e documentos que senérea@m por identificar,
preenchendo algumas lacunas cronologicas relafisadescricdbes conhecidas,
incluindo livros de receita e despesa geral, desdesaposentadorias, autos da

fé, Nova Tenca, obras, presos, entre outros. (dityom 19)

Nesta série, optamos por ndo descer ao nivel da&idy de acordo com o
critério do inventario, uma vez que alguns dosoBvpoderiam ser incluidos em
mais do que uma. De qualquer forma, no registordies; faz-se referéncia aos

conteudos.

Na Zona das Condi¢cdes de Acesso e Utilizagimontra-se aota actual que

nos permite aceder a documentacao.

A cota antigae/oucota original permitem conhecer o percurso do documento, a
organizacdo fisica e intelectual, articulando-sen ca historia custodial e

arquivistica sempre que se justifique.

Quanto aosdiomas encontrados, destaca-se o latim, espanhol, igliaglés e

francés.

O elemento de informacaonidades de descricdo relacionadadacilita o

processo de cruzamento de dados, independentementével de descricao.



Temos o exemplo de um livro de indice dos Cadedwo®romotor, livro 329,
gue remete para a série Processos. Outras enteadageem para os cadernos de

Solicitantes, e para os cadernos de Nefandos.dsliam 20)

Os procedimentos que permitiram disponibilizar #orimacdo, incluiram a
identificacdo dos documentos e o tratamento fispagsando pela foliacéo,

carimbagem e acondicionamento em capilhas. (ditypo21)

As tarefas de foliacdo e de aposicdo do carimbaledfsam a regras quanto a

localizacéo e aos cuidados a ter.

O estado de conservacao do documento e o espagadacaom o texto obrigam

a variacdes do local dos mesmos.
As principais alteracdesem relac&o a situacao anterior foram:

- Permitir o acesso as descri¢cdes da totalidadbdamentacdo da Inquisicdo de

Lisboa.

- ldentificar livros, documentos compostos e doaume simples na

documentacdo que se encontrava por descrever.

Quanto aos livros, na sua maioria sdo relativos eaeita e despesa,

correspondéncia e visitagoes.

- Nos macgos existe uma grande diversidade de adwgeicomo documentos
relativos a funcionarios do Santo Oficio, ao Jutdo Fisco, denuncias,
inquiricbes, formularios, receita e despesa, cpoedéncia de proveniéncias

diversas, entre outros.

O ambito cronoldgico abrange todo o periodo dat@xisa do Tribunal e inclui

originais e cépias. (diapositivo 22)

- Quando se procedeu a descricdo dos documenioppd$eivel identificar e
separar um conjunto significativo de documentosepeentes quer ao Conselho

Geral e & Inquisi¢do de Coimbra, quer & InquistE&vora.



- A partir da identificagdo foram atribuidas novadas a livros e a macgos,
sobretudo os de Receita e Despesa, e criaram-s&s rs@vies — Pareceres do
Conselho Geral e Documentos relativos a funciosado Fisco no Brasil.

(diapositivo 23)

- Embora o nivel de descricéo seja variavel, dassipilidade de acesso a toda a
informacdo e ao cruzamento de dados. Sempre geévehs documentos ou
as unidades de instalacdo foram inseridos na sériespondente, e o nivel de
descricdo variou entre a unidade de instalacd® Imwm maco, documento

composto e documento simples.

Importa salientar que a visualizacdo das imagews gder sempre antecedida da
leitura do registo descritivo, visto que fornectoimacdo quanto ao conteudo,
dados importantes quanto a forma como € apresent@delemento de
informacdo Historia Custodial e Arquivistica € thasivo disso. Da
conhecimento dos lapsos de foliagdo, niumero qumukado com a dimenséo e
suporte, permite saber qual o nimero de félios Eando e permite igualmente
ao utilizador saber que os folios a que tem ace®sm®s existentes com contetdo
informativo. Evita duvidas quanto a totalidade deagens fornecidas ou

disponibilizadas.

Esta foi uma das tarefas que maior esfor¢co implisoudecorrer do projecto,
sobretudo com os livros. O respeito pela numeragépnal nos livros com
indices e a recuperacao dos numeros de féliosduex,dioram tarefas em geral
morosas pelo seu grau de dificuldade. Esses indimesmo o0s gerais, séo
incompletos e 0 seu estado de conservacdo tambéoultdu a tarefa.

(diapositivo 24)

Tinhamos acessiveis ao publico 980 livros e 59 mjagates de iniciado o
projecto. Actualmente, encontram-se descritos 108fos e 100 macos.

(diapositivo 25)



Concluindo, queriamos realcar o seguinte:

Embora procurando a normalizacédo das descricoegmsfaevendo decisdes de
acordo com as situacbes que foram surgindo e concaeacteristicas da
documentacdo. A estas imposi¢cdes juntaram-se @adibes dos prazos, as quais
nao pudémos fugir, obrigando a reorientacdo daatégia no decorrer do

projecto.

Em relacdo aos documentos incluidos em macos, ghows trés situacdes

distintas:
- Uns estavam cotados, com alguma descricédo ettgtaatados e disponiveis

- Outros estavam identificados como pertencendsta Eribunal, com alguma

descricdo, mas ndo se encontravam cotados e agsssipublico

- E ainda outro conjunto de documentos por idesaiifi pertencentes a todo o

Tribunal do Santo Oficio, incluindo uma grande didade de conteudos.

O projecto ainda se encontra a decorrer e é nkste wonjunto documental que

ainda teremos de investir com o0 nosso trabalhaasso esforco.

Temos consciéncia que muito mais podera ser fettderdo e deverao ser feitas
correccoes, mas também temos a nocdo da melhgnidicativa relativamente a

guantidade e a qualidade da informacéo a disp@abiho publico.

Esperamos que o resultado do nosso esfor¢co coatplawa a satisfacdo do

interesse do publico em geral. (diapositivo 26)

DGARQ/Torre do Tombo, 12 de Novembro de 2009.

Teresa Tremoceiro
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